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 پذیرش و ترخیص بخش 
 : از شرکت طب پرداز  پذیرش آموزش نرم افزار

 :پذیرش بیماران سرپایی 

و   باشد  داشته  را  اورژانس  سرپایی  پذیرش  بیمار  آن  اگر  تریاژ  افزار   باشد  5و    4سطح  نرم  در  باید 

انجام شود پذیرش  آن  پاراکلینک  تریاژ  اگر سطح  و  افزار    3و   2و    1.  نرم  در  باید  سامانه جامع  باشد 

 پذیرش انجام شود. 

برای اینکه متوجه شویم بیمار چه سطح تریاژی دارد در هر جایی از صفحه برنامه هستیم.کلید های  

ctrl,alt,7   را باهم انتخاب کرده و صفحه گزارشی که شامل تریاژ ها با سطح تریاژ هست را به ما نشان

 میدهد

 

کلید   با  ت  f5و  لیست  و  روز شده  به  میدهدگزارش  را  روز  هم  ریاژی های  قبل  های  تاریخ  از  اگر  و   .

 . میخواهیم تاریخ را عوض میکنیم

 

 . باشد باید وارد نرم افزار پاراکلینیک شد  4و5اگر بیمار تریاژ سطح 
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 پذیرش سرپایی کلیک می کنیدبخش بر روی در بخش عملیات و  اورژانسدر بخش 

 کرده و بر روی گزینه ی جستجوی بیماران در تریاژ کلیک سپس در تب پذیرش اسکرول کرده 

 

 و دابل کلیک کرده   و لیست تریاژ ها را دیده و بیمار مورد نظر را انتخاب میکنیم

 

و با کلیک بر روی استعلام هویت پنجره باز   حال اطلاعات این بیمار در پذیرش سرپایی ثبت میشود

 . اطلاعات ان تکمیل میشود بیمه ی بیمار ورد کرده. بعد از تایید، شده و کدملی را وا
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تنها یک ویزیت دارد، پذیرش، پزشک موردنظر را انتخاب و خدمت ویزیت را برای  در صورتی که بیمار 

و اگر خدماتی غیر از ویزیت باشد که باید پرستار وارد کند یا درخواستی باشد مثل داروخانه  بیمار زده  

بیمار  و ... این خدمات را پرستار وارد کرده و هنگامی که کارهای ترخیص بیمار تمام شد و  یا ازمایشگاه  

مبلغ را پرداخت کرد . ترخیص کار بر روی دکمه ی ترخیص کلیک کرده تا پرسنل نتوانند در پرونده  

 دستکاری کنند 

 

باشد که نیاز به بستری تحت نظر دارد و یا بیماران بستری چشم یا بستری    3و2و1و اگر بیمار سطح تریاژ

 .ها از سامانه جامع استفاده کرده 

سامانه پاراکلینیک از آیکن زیر در صفحه دسکتاپ وارد شوید. برای این کار بر روی نرم برای ورود به 

 افزار دابل کلیک کنید 
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 سپس یوزر و پسورد خود را وارد نمایید 

 

 می شوید  مواجهبا چنین صفحه ای پس از ورود 

 

 سپس بر روی دکمه ی پذیرش کلیک کرده و چنین فرمی به ما نشان میدهد
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می  که  بیماری  اورژانس آید  اگر  بستری  را  پذیرش  مرکز  پذیرش شود،  به صورت سرپایی  است  قرار 

 .انتخاب می کنید و اگر قرار است به صورت بستری پذیرش شود بستری را انتخاب کرده 

در بخش جستجو، کدملی بیمار را سرچ کرده اگر از قبل بر روی آن مرکز پذیرش)بستری یا  سپس  (1

 . بقیه اطلاعات پر شده و صفحه پذیرش باز میشود enterسرپایی(پذیرشی داشته باشد با زدن 

(اگر در بخش جستجو ، کدملی بیمار را سرچ کرده و بیمار از قبل پذیرشی نداشته باشد شما در سمت  2

پنجره باز شده اسکرول کرده و بر روی گزینه ی استعلام هویت کلیک کرده و کدملی بیمار را راست  

 وارد میکنید 

1 
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و اگر استعلام و استحقاق قطع باشد، باید اطلاعات را دستی وارد  و به همین صورت دیتا ها، پر میشود. 

 کرد

 

 سپس بر روی دکمه ثبت کلیک کرده 

 

 این مرحله ، با چنین صفحه ای رو به رو می شوید در 
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در گام بعد اطلاعات تکمیلی بیمار ، همراه بیمار، علت بیماری و بیمه های پایه و تکمیلی را وارد کرده  

 وسپس بر روی دکمه ی ثبت کلیک کرده 

    

 انتخاب می کنیددر گام بعد شما بخش موردنظر و تختی که بیمار بر روی آن بستری میشود را  
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در گام بعد فرم های سفارشی مثل فرم پذیرش و ... که توسط پرسنل پذیرش به بیمار داده می شود را  

 نمایش می دهد 
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 و در مرحله بعد، پیش پرداختی که از بیمار باید بگیرید رابه شما نمایش میدهد 

 

بیمار بخواهیم داشته باشیم و در سامانه ثبت کنیم در  و در این مرحله اگر اطلاعات تکمیلی تری را از  

 این مرحله وارد کرده 
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 :تغییر مرکز پذیرش بیماران در صورت اشتباه پذیرش کردن

حال ممکن است شما مرکز پذیرش بیمار را اشتباه انتخاب کرده باشید برای مثال بیمار اورژانس است  

برای تغییر مرکز پذیرش در بخش بستری ، به سمت پایین ،  اما شما به عنوان بستری انتخاب کرده ای

 .اسکرول کرده و بر روی گزینه مدیریت پذیرش کلیک کرده 

 

 در مرحله بعد بر روی گزینه تغییر مرکز پذیرش کلیک کنید 
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در این مرحله اگر بر روی جستجو کلیک کنید میتوانید بین بیماران خود سرچ کنید و بر روی بیمار  

 ر کلیک کنید و تایید را بزنید موردنظ

 

 

 . در این مرحله میگیم ، مرکز پذیرش آن عوض شود
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 :ترخیص بیماران

 باید بر روی گزینه ترخیص کلیک کنید  حال برای ترخیص این بیمار

 

و پرونده ها را با سرچ در تاریخ و یا نام و ... در این بخش پیدا کرده و شروع به کار های ترخیص آن  

 کرده 
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اگر هنگام ترخیص بیمار درخواست های ثبت نشده داشته باشد به شما الارم میدهد و شما به بخش 

 های مربوط گفته تا درخواست را ثبت کنید 

 

خدمات مجدد در صورت حساب تایید  و در صورت تایید توسط بخش ها با گزینه استعلام مجدد 

 میشود 

 

از ترخیص این پیغام می اید . و پس پرونده، بر روی گزینه ترخیص زده و در نهایت پس از چک کردن 

 که خدمات پرستاری ثبت شود. 
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 می روید. ی صندوق به بخش صندوق و با کلیک بر روی گزینه  

 

  کار بخواهد تغییراتی بر روی اتاق عمل آن بدهد یا عمل او در صورتی که بیمار عمل داشته و ترخیص  

د و در صفحه ی عملی که باز میشود  بزناتاق عمل و سپس شروع عمل    را چک کند باید بر روی گزینه ی

ارد را  عهد و سایر موی مثل درصد عمل یا خارج از تارد ل و یا مویش کدهای تعدیلی ، کدهای عمویرا 

 چک کرده. 

 

 


